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DAMIT UNTERSTÜTZT DU UNS:
• Bearbeitung von operativen HR-Aufgaben, u.a. Bewerbermanage-

ment, Zeiterfassung, Erstellen von Arbeitsverträgen und Arbeitszeug-
nissen etc.,

• Ansprechpartner für Mitarbeiter und Behörden in lohnsteuer- und 
sozialrechtlichen Fragen,

• Eigenverantwortliche Vorbereitung, Durchführung und Nachbearbei-
tung der monatlichen Entgeltabrechnungen, 

• Mitwirkung bei der Digitalisierung unserer Personalprozesse.

DAS HAST DU ZU BIETEN:
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idea-

lerweise mit Zusatzqualifikation zum Personalfachkaufmann (m/w/d),
• Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung,
• Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht,
• Guter Umgang mit dem MS-Office-Paket, insbesondere mit Excel.

DAS BIETEN WIR DIR:
• Zusammenarbeit im engagierten und motivierten Team
• Vielzahl an Sozialleistungen, wie z.B. betriebliche Altersvor-
• sorge, vermögenswirksame Leistungen, betriebliche Krankenversi-

cherung
• Job-Rad
• Attraktives Einkommen
• Langfristiger und sicherer Arbeitsplatz

BIST DU INTERESSIERT?
Astrid Eckert freut sich auf Deine schriftliche Bewerbung:
• Über das Formular auf unserer Website » www.bruno-kaiser.de
• Via E-Mail an » personal@bruno-kaiser.de
• Per Post an untenstehende Adresse

WERDE 

EIN TEIL 

VON UNS! 

Mit rund 130 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern zählen wir zu den größten Holzbauunternehmen im Schwarzwald.
Wir sind Trendsetter im Bereich „Mehrgeschossiger Wohnungsbau komplett in Holz“ und arbeiten mit unseren 
Holzbauspezialisten von der Planung bis zur Fertigstellung Hand in Hand.

» zum Film

IN TEILZEIT 50 %

» PERSONALSACHBEARBEITER (w/m/d)

https://youtu.be/j_mhsIC3Ezk

